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文档说明 

一、阅读对象： 

学校教师、售后培训师 

 

二、版本履历： 

文档版本 产品版本 撰写时间 撰写人 审核人 修订说明 

V1.0 V1.0 2017.04.01 郑亚曼 黄世银 文件建立 
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一、 前言 

1. 功能概述 

本系统为教师提供课程创建、线下课堂备课、布置学习任务、发布课程等功

能，同时支持教师进行课堂回顾，学员学情分析，课堂分析。 

二、 使用说明 

1. 创建课程 

 

教师登录教师工作站后，默认进入我的课程，这里可以查看教师所有执教的

课程。同时根据课程形式的不同，分为专业课和公开课两大类型。 
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课程信息完善 

教师在进入我的课程后，如果管理者在教学管理平台统一创建课程体系时，

有将课程关联到该教师，教师就可以在此看到这些课程。但管理者统一创建的课

程信息并不完整，需要各个执教教师自行完善。 

点击课程进入课程信息完善页面，因为公开课默认为纯在线自主学习课程，

而且公开课默认对所有学生开放，不需要设置授课班级。所以目前只有专业课才

需要完善课程信息。 

 

 

基础信息：管理者在教学管理平台创建课程时就需要填写，所以这里只是用

来确认信息是否正确。 
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课程模式：需要教师自行设置，而且课程模式是课程信息中最为重要的，不

同的课程模式支持不同的功能，而且一经选择不可修改。 

 

 

授课班级：需要教师自行设置，选择对应的授课班级后，点击完成就可完成

课程信息的完善。 

 



卓智网络科技有限公司   

第 7 页 / 共 36 页 

 

自主创建课程 

点击我的课程页右上角“创建课程”按钮就会弹出课程信息设置界面。但根

据课程类型的不通过设置的信息会有所差异。 

1) 创建专业课 

创建专业课的流程和完善专业课信息的流程基本类似，教师需要选择混合式

学习和纯在线自主学习两种不同学习模式，同时还需要对授课班级进行设置。 

 

2) 创建公开课 

创建公开课，则因为公开课默认为纯在线学习课程，所以只需要设置基本的

课程信息。 



卓智网络科技有限公司   

第 8 页 / 共 36 页 

 

 

点击“确定”按钮就可完成课程创建，创建的课程会在首页的课程列表中显

示。点击即可进行进入课程。 

2. 课程内容编辑 

课程内容 
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在我的课程页，点击某个信息完善的课程可进入课程内容管理。课程内容管

理页可进行课程的编辑和管理，包括课程信息编辑、课程内容编辑、课程管理和

教学分析等。 
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课程目录 

 

悬浮到课程章节目录上可以针对性的新增章节目录，也可以进行课程编辑，

包括改名、删除和课程内容编辑。 

另外还可以通过目录顶部的“编辑目录”按钮进行章节目录的快速编辑。 
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常见问题 

 

    课程内容设置允许对课程相关的常见问题进行设置，方便教师补充课程相关

信息。 



卓智网络科技有限公司   

第 12 页 / 共 36 页 

 

资料下载 

 

    如果有需要共享给学生的资料，教师也可以在资料下载页将共享的资源上传

后共享给学生。 
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3. 课程管理 

课程公告 

 

教师管理课程时，可以发布时效性的课程动态，方便学生了解课程和教师的

相关信息。 
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作业管理 

 

教师管理课程时，还可以在作业管理模块对作业进行统一的管理、批改。学

生在完成作业作答且上传后教师可对学习提交的作业内容进行批改点评反馈。而

学生可获取作业批改反馈，根据教师反馈进行针对性学习。 
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问答管理 

 

 

 

教师管理课程时，且在课程发布后，问答管理中就会获取到学生在学习平台

学习过程中发布的问题，教师可以快捷方便的在这里进行课程答疑回复。 



卓智网络科技有限公司   

第 16 页 / 共 36 页 

 

课堂回顾 

 

教师管理课程时，课堂回顾模块会展示教师在线下授课后对课堂教学的记录，

点击可进入该课堂的课程回顾模块页。 

备注：混合式学习课程才有课堂回顾模块，纯在线自主学习课程不支持线下

互动课堂的备课和教学，所以没有该模块。 
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课程回顾页会展示该次课堂教学的所有教学过程记录，且支持导出问 Word

文档，方便教师回顾。 
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除了可以回顾教学课程记录，教师还可以在教学视频课件页进行录制视频的

回看。同时，教师更可以进行视频编辑分段、发布和教学课件的发布。发布后，

学生就可以在学习中心看到发布的线下教学视频和教学课件，方便学生更好的进

行课堂教学回顾复习。 
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4. 教学分析 

学员分析 

 

在教学分析的学员分析模块，可以查看自己所有学生的课程学习情况的统计

分析。点击“查看”按钮可进入某个学生的分析详情页。 

 

在学员分析详情页，可以实时掌握每个学生的学习进度、作业进度、测验情
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况、学习时长统计的情况。为教师备课，制定教学计划提供重要参考。 

课堂分析 

 

在教学分析的课堂分析模块，教师可以查看线下互动课堂授课详细的统计分

析结果。 

备注：混合式学习课程才有课堂分析模块，纯在线自主学习课程不支持线下

互动课堂的备课和教学，所以没有该模块。 
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课堂分析第 1 页是对课堂的学生到课情况的统计分析，系统自动生成到课

率统计，自动生成考勤报表。同时更支持导出考勤清单。 

 

课堂分析第 2 页是学生对课件的理解情况的统计分析，分为最多不理解课

件，不理解课件占比分析和不理解详情三大模块。可以让教师精确的掌握学生的

课件理解情况。 
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课堂分析第 3 页是对课堂的学生知识点掌握的统计分析，系统会对教师添

加的所有教学活动进行分析整理，帮助教师评估教学活动的成效，更有针对性地

改善教学环节。 
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5. 线下课堂备课 

线下课程备课 

 

混合式学习课程支持线下课程的备课。教师可通过自定义编辑资源、上传课

件 PPT、资源库引用，快捷高效的实现课程的备课。 

备注：纯在线自主学习课程不支持线下互动课堂的备课。 
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基础信息设置 

 

线下课程的备课，支持上传课件 PPT，设置完备课基础信息后，上传完课件

后教师就可以在原课件的基础上添加教学内容。 
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教学内容设置 

 

教学内容，支持在原课件 PPT 上添加测验、投票、视频、音频、讨论、课堂

总结等多种形式的教学活动。通过线上预设线下课堂的教学活动，教师即可在课

堂教学过程中更好的进行课堂讲授，按计划完成授课，更好的达成教学目标。 
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备课完成 

 

完成课堂授课内容设计会在课程编辑页显示记录。在授课完成后，还可以在

此处看到发布后的课堂录制视频内容。 
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6. 添加学习资源 

 

在课堂内容管理页的课程目录模块，鼠标悬浮在章节目录上，会出现“课程

内容编辑”按钮，点击可进入学习资源编辑页。根据课程的学习模式不同，页面

也会有所差异。 
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混合式学习课程 

 

混合式学习课程支持添加作业、延伸学习、测验等学习任务。点击学习任务

分类下的作业、测验学习、测验按钮就会弹出学习任务编辑页。 
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添加的作业使用富文本编辑的样式，也支持本地上传附件。编辑完作业内容，

还需要设置作业截止提交的时间和布置作业的班级。 

 

添加延伸学习，也是用富文本编辑的样式，编辑完延伸学习的内容后，选择

发布的班级即可完成资源添加。 
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添加测验，目前支持单选、多选、判断题这几种题型。除了可以线上编辑外，

还支持题目的批量导入。 
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纯在线学习课程 

 

如果是纯在线学习课程或者公开课，除了可以上传学习任务，还可以进行常

用音频、视频、文档格式内容的上传。 

 

其中音视频还可以在其中添加单选、多选、判断等不同题型的练习题和同步

播放的文档。 
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二分屏资源，为学生的学习内容提供了更优化的视觉呈现方式，一侧播放器

播放视频、另一侧提供课程对应文档的同步翻页播放功能。方便学生在看视频讲

解时，同步关注讲解内容的课件具体内容。 
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练习题资源，可以在音视频中插入练习题，可以达到边学边练，强化知识点

学习的效果。 

7. 上传资源 

资源库 

 

教师上传音频、视频、文档等多种类型格式的资源内容，上传资源即形成教

师的个人资源库，方便教师在课程内容设计管理是快捷选用。 

8. 课程发布 

编辑课程信息 

 

发布课程时，如果课程的信息没有填写完整将无法发布。系统会弹窗提示，
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点击“去填写”前往编辑课程信息页面补充课程信息。 

 

    除了在创建课程时填写的基础信息，在课程信息编辑页还可以填写课程信息

介绍，如果教师有需要还可以上传课程介绍视频。 
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课程发布设置 

 

课程发布设置，主要是教师可以通过设置学习方式（是否允许快进、按顺序

学习），让学生更有效学习。 

发布课程 

 

教师发布课程后，教师就可以根据发布的课程内容进行线下课堂授课，学生

则可以在在线学习平台看到该课程的所有的学习资源。 


