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PC端网上办事大厅使用说明
首先登录http://bsdt.lnnzy.ln.cn 如图所示：
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点击右上方的登陆按钮，进入统一身份登录页面

用户名为教师工号

密码为OA密码

如下图所示：
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登录成功后进入办事大厅页面，可在右上角查看个人消息并更换皮肤，可查看热门服务流程、部分常用的教师和学生服务流程等。如图所示：
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点击个人中心后可查看推荐服务、我的服务、日程、我的待办、我的申请、我的办结、我的已办、OA通知、院内发文、办公邮件、通知公告等。如下图所示：
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点击服务中心可查看教职工和学生的所有服务流程，可根据受理部门、办事方式、服务类别进行筛选。
点击所需办理的服务流程，可查看办事指南、进行在线办理、评价与收藏此服务，如下图所示：
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点击业务直通车可查看各个业务系统，点击业务系统后会跳转到所点击的业务系统内。

可根据模块名称找到业务系统。如下图所示：
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点击统计查询可查看所有流程的服务质量统计，如下图所示：
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点击办事流程可查看本人的事务中心，包括我的申请、我的代办、我的已办等内容，如下图所示：
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手机端网上办事大厅使用说明
登录微信并扫描下方二维码：
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点击关注：
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点击企业小助手：
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点击关注身份验证：
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输入微信绑定手机号并点击下一步（特殊注意：此手机号应为当前登录的微信绑定的手机号）：
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在弹出窗口点击去申请：
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输入真实姓名后点击获取验证码，等待验证码发送至手机并填写验证码，然后点击申加入：
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申请成功以后会提示等待管理员审核（此处您需要等待管理员的审核）：
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管理员审核完成后微信服务通知会有审核通过信息提示并需要您点击进入‘辽宁农职院网上办事大厅’企业微信：
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 点击进入办事大厅：
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 点击下方办事大厅：
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 输入用户名（工号或者学号）和密码（密码为学校门户的登录密码）并点击登录：
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 登录成功后界面如下，并可以进行正常使用：
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其他提示（一）：如果用户在微信聊天页面找不到‘辽宁农职院网上办事大厅’企业微信可在微信通讯录-----我的企业分组下找到‘辽宁农职院网上办事大厅’企业微信：
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 其他提示（二）：iPhone用户可能出现关注辽宁农职院网上办事大厅’企业微信后系统默认设置为消息免打扰，请各位用户自行去设置开启消息接收，以免错过信息的接收。
手机端企业微信使用说明
1、扫描下方二维码，下载企业微信并加入“辽宁农业职业技术学院网上办事大厅”：
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2、进入“辽宁农业职业技术学院网上办事大厅”企业微信，可查看本人消息，本人日程及待办，在右上角搜索、点击“+”进行发起群聊、加微信等。如图所示：
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3、点击通讯录，可查看本人通讯录：
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4、点击工作台，进入企业微信工作台，点击辽宁农业职业技术学院网上办事大厅：
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5、输入用户名（工号或者学号）和密码（密码为学校门户的登录密码）并点击登录：
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6、登录成功后界面如下，并可以进行正常使用：
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7、点击我，可进行个人企业微信设置：
[image: image36.png]TTFRERNEDERT O

xohE R 82>

HE ERR IfF& ®



    [image: image37.png]R EA

F2FA

BH

I SEY

XTFARE

E24: N2

TTREARMEDERT >

BHER




企业微信会议使用说明
1、进入企业微信，点击工作台，进入企业微信工作台，点击会议：
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2、进入会议，选择预约会议、立即开会，并可查看全部会议：
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3、点击预约会议，选择语音会议或视频会议，填写会议主题、开始时间、时长、参与人以及提醒、备注等信息，发起预约：
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点击立即开会，选择语音会议或视频会议，即可进入会议。
可选择参会人员、微信邀请，进行文档演示，管理会议等。如下图所示：
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企业微信网络直播使用说明

1、进入企业微信，点击工作台，进入企业微信工作台，点击直播：
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2、进入直播，可创建直播，并查看直播记录：
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3、点击创建直播，输入直播主题，选择观看权限等：
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4、点击开始直播，进入直播：
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