
非税收入管理办法
                                       2018年4月制定
     为规范我院非税收入管理，规范收费行为，杜绝乱收费现象发生，维护学院和学生的正当权益，保障学院、学生正常的教学及学习生活，促进教育事业持续健康发展，根据《辽宁省非税收入管理办法》（辽宁省人民政府令第200号），结合我院实际情况，制定本办法。 

     第一条  学院非税收入包括学费、住宿费、职业技能鉴定费、单独招生考试报名费、函授自考学费收入、大学生外语考试报名费、国有资产有偿使用收入、国有资产有处置收入、其他非税收入。 

第二条 非税收入是学院收入的重要组成部分，纳入财政预算管理。要按照省财政、价格主管部门的规定设立收费项目。任何部门不得违反规定设立非税收入项目或者设定非税收入的征收对象、范围、标准和期限。
第三条  严格按照规定的非税收入项目、征收范围和征收标准进行征收，及时足额上缴非税收入，并对欠缴、少缴收入实施催缴。
第四条  经有关部门审核批准的收费项目和标准，及时向学生和社会进行公示，主动接受学生、家长和社会的监督。未经公示，不得收费。
第五条  非税收入票据使用不得转让、出借、代开、买卖、擅自销毁、涂改；不得串用非税收入票据，不得将非税收入票据与其他票据互相替代。

第六条  加强非税收入票据管理，规范收费行为，从源头上杜绝乱收费，并确保依法合规的非税收入及时足额上缴国库。

第七条  学院按照国家有关政策和法律规定，向经教育行政部门批准招收的各类普通、成人函授教育本专科(高职)生、留学生、自考学生等收取学宿费。学宿费应按学年收取，学生缴纳学宿费后，如因故退学或提前结束学业，我院应根据教育厅有关文件及学生实际学习时间，按月计退剩余的学宿费。减免学费、住宿费按国家有关文件执行。
     第八条  规范我院服务性收费和代收费管理。学院为在校学生提供由学生自愿选择的服务并收取相应的服务性收费以及代理收费。无论服务性收费还是代理收费必须坚持学生自愿和非营利原则，即时发生即时收取，不得与学费合并统一收取，严禁强制服务，或只收费不服务。

     第九条  加强教育收费备案审批、收费票据和资金的管理。学院收取行政事业性收费和服务性收费，必须到指定的价格主管部门办理收费手续。我院收取行政事业性收费时要使用财政部门印(监)制的财政票据，在收取服务性收费时应使用相应的税务发票。 

      第十条  做好日常收缴工作 

     1.负责掌握各层次学生收费的标准，及时将收款与会计账目核对，发现误差及时查找与更正。 

  2.新生入校前根据有关部门提供的新生名单，做好新生报到收费的一切准备工作，学生入校后及时清理、打印欠费学生名单，并向领导汇报。 
3.每次放假前要会同有关部门下发催缴学费通知，将欠费名单下发至有关部门，应届毕业生离校前二个月，将毕业生欠费名单及金额提交相关部门。
4.做好学宿费收缴银行划扣工作，划扣后及时上缴财政，及时打印学生缴费收据。
第十一条  加强监督检查，坚决治理乱收费。学院收费管理实行责任追究制度，自觉规范收费行为。加强对学院收费的监督，对不按国家规定的收费项目和标准收费，或违反规定巧立名目乱收费的，要按各自的职责依法进行严肃查处，并依照相关法规的规定追究有关负责人的责任。  

第十二条  财务人员应严格按照本办法的规定办理收费业务，对于没有按照规定立项审批的收费事项，财务人员应拒绝办理。

第十三条  本办法由计划财务处负责解释。

第十四条  本办法自公布之日起执行。


